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Listado de Requerimientos

Clave del Curso: ________________________ 

Sede: ____________________________________ Fecha: __________________

Nombre del Curso: _________________________________________________

Facilitador: ________________________________________________________

Requerimientos de Equipo
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	CUMPLE
	OBSERVACIONES

	
	
	SI
	NO
	

	Cañón de Proyección
	
	
	
	

	Computadora (lector de DVD y USB)
	
	
	
	

	Reproductor de CD
	
	
	
	

	Equipo de Sonido 
	
	
	
	

	Pantalla
	
	
	
	

	Micrófonos inalámbricos
	
	
	
	

	Impresora
	
	
	
	

	Fotocopiadora
	
	
	
	


Requerimientos de Instalaciones

	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	CUMPLE
	OBSERVACIONES

	
	
	SI
	NO
	

	Tamaño de aula 
	
	
	
	

	Montaje del aula
	
	
	
	

	Presidium
	
	
	
	

	Limpieza del aula
	
	
	
	

	Contactos eléctricos
	
	
	
	

	Extensión multicontacto
	
	
	
	

	Iluminación natural
	
	
	
	

	Iluminación artificial
	
	
	
	

	Clima artificial
	
	
	
	

	Sillas para participantes
	
	
	
	

	Mesa para expositor
	
	
	
	

	Silla para expositor
	
	
	
	

	Mesa para equipo de proyección
	
	
	
	


Requerimientos de Materiales

	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	CUMPLE
	OBSERVACIONES

	
	
	SI
	NO
	

	Pintarrón
	
	
	
	

	Rotafolio
	
	
	
	

	Hojas Rotafolio
	
	
	
	

	Plumón para pintarrón
	
	
	
	

	Plumón para rotafolio
	
	
	
	

	Señalador Láser
	
	
	
	

	Hojas Blancas Tamaño Carta
	
	
	
	

	Folder para constancia
	
	
	
	

	Folder Tamaña Carta
	
	
	
	

	Engrapadora
	
	
	
	

	Grapas
	
	
	
	

	Gafetes
	
	
	
	

	Personificadores
	
	
	
	

	Tijeras
	
	
	
	

	Diurex
	
	
	
	

	Maskin tape
	
	
	
	

	Plumas negras
	
	
	
	

	Lápices
	
	
	
	

	Sacapuntas eléctrico
	
	
	
	


Requerimientos Adicionales

	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	CUMPLE
	OBSERVACIONES

	
	
	SI
	NO
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Nota: El  material y equipo deberá ser instalado y entregado un día antes del curso.

	Solicita
	Autoriza
	Recibe

	________________________
	__________________________
	___________________________

	Nombre y Firma del Facilitador
	Nombre y Firma del Director
	Nombre y Firma del Enlace de Capacitación de la Sede


