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Propdsito

Establecer la normativa para la Integracion de Especialidades aplicable a la educacion
escolarizada, No escolarizada a distancia y Mixta de los planes de estudio de nivel licenciatura
para la formacion y desarrollo de competencias profesionales de las Instituciones adscritas al
TecNM, con la finalidad de facilitar la definicion, el disefio, la autorizacion, el registro, la
operacién y la cancelacién de las mismas. La Especialidad es el espacio dentro de un plan de
estudios, constituido por un conjunto de asignaturas disefiadas para la formacion y desarrollo de
competencias, que complementan la formacion profesional de los estudiantes de las
Instituciones adscritas al TecNM.

La especialidad debe estar integrada por asignaturas con contenidos que atiendan aspectos
predominantes y emergentes del quehacer profesional, de extension o que son el complemento
de la formacion profesional, que propicien la comprension, el dominio y la aplicacion de
conocimientos cientificos, tecnolégicos y humanisticos que respondan con oportunidad a los
requerimientos y cambios en las demandas del entorno social y productivo y acorde a los
sectores estratégicos, de manera que se pueda modular su definicion y oferta educativa.

Alcance

Aplica para los nuevos Planes de Estudio o los ya existentes en el Instituto Tecnol6gico de
Tapachula.

Politicas de Operacidn
3.1 De su operacion

3.1.1 La especialidad se debe constituir por un rango de 25 a 35 créditos referidos al
Sistema de Asignacion y Transferencia de Créditos Académicos SATCA para cada
plan de estudios. La especialidad no debe incluir contenidos de las asignaturas de la
estructura genérica y puede ser considerada como un proyecto integral de educacién
dual.

3.1.2 El Instituto debe ofrecer al menos una especialidad y hasta un maximo de tres
especialidades por programa educativo, de acuerdo con las capacidades de la
Institucion.

3.1.3. Estas especialidades deben corresponder con el objetivo y el perfil de egreso del plan
de estudio disefiado para la formacion y desarrollo de competencias profesionales; y
preferentemente son disefiadas y ofrecidas de manera interdisciplinaria, es decir, una
especialidad para diversos programas educativos.

El Instituto a través del Departamento de Servicios Escolares o su equivalente en los
Institutos Tecnoldgicos Descentralizados, una vez acreditado el total de créditos que la
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3.15

3.1.6

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

integran, debe extender un Diploma de la especialidad al estudiante, firmado por el (1a)
Director(a) del Instituto en el formato ITTA-AC-PO-007-04

La especialidad deber& ser elegida por el estudiante a partir de haber acreditado el
60% de créditos del plan de estudio correspondiente.

El estudiante debe elegir la especialidad con base en las especialidades que ofrece el
Instituto o las registradas en el catalogo de especialidades del TecNM. En el caso de
elegir una especialidad de otro programa educativo o de otro Instituto, la Division de
Estudios Profesionales, debe verificar que el niumero de créditos a cursar sea igual o
mayor a los créditos de la especialidad del plan de estudios en el cual se encuentra
inscrito el estudiante.

El estudiante inscrito en una especialidad, por Unica ocasion podra solicitar su cambio
a otra, siempre y cuando no haya cubierto el 30% de los créditos de la especialidad y
pueda concluir sus estudios dentro del limite de 12 semestres. Esta solicitud sera
dirigida a la Divisiobn de Estudios Profesionales, quien analiza y dictamina si las
asignaturas cursadas de la primera especialidad son equiparables a otras asignaturas
de la segunda especialidad, previo estudio realizado por el Departamento Académico
en coordinacion con la Academia.

En el caso especial de que el estudiante, por asi convenir a su formacién profesional,
solicite al Comité Académico del Instituto la integraciébn de asignaturas de su
especialidad con asignaturas de otra especialidad, debera cumplir al menos el 60% de
los créditos de la especialidad inscrita y acumular la totalidad de créditos establecidos
en el plan de estudios en el que esta inscrito. El diploma que se emite corresponde a la
especialidad donde esté inscrito. Las asignaturas de la otra especialidad deben estar
especificadas en el certificado correspondiente.

Las solicitudes de movilidad estudiantil para cursar las asignaturas de la especialidad
serdn normadas acorde con lo establecido en el lineamiento vigente referente a la
movilidad estudiantil.

Si el estudiante elige cursar su especialidad bajo el lineamiento vigente referente a la
movilidad estudiantil, la expedicion del diploma la realiza el Instituto receptor donde se
concluya dicha especialidad. En lo que respecta al certificado de estudios lo debe
expedir el Instituto origen a través del Departamento de Servicios Escolares o su
equivalente en los Institutos Tecnolégicos Descentralizados, donde se encuentra
adscrito el estudiante, verificando que la especialidad esté registrada e incorporada al
catalogo de especialidades del TecNM.

En caso de cancelacién de una especialidad, el Comité Académico recomienda al (a 1a)
Director(a) del Instituto si procede la misma y se deber4 mantener el criterio de
beneficio primordial del estudiante.
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3.1.12.

3.2
3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

La acreditacion de las asignaturas que pertenezcan a una especialidad, se regira por lo
sefalado en el lineamiento vigente referente al proceso de evaluacion y acreditacion de
asignaturas.

De los requisitos para el disefio

La Subdireccion de Planeacion y Vinculacion, el Departamento de Gestion Tecnoldgica
y Vinculacion, y el Departamento de Planeacion y Presupuestacion, deben realizar el
diagndstico de la regidn, y de las capacidades del Instituto.

El diagnéstico de la region y el estudio de las capacidades del Instituto, debe contener
los aspectos que se enlistan en el apartado 3.2.4.

Los Departamentos Académicos en coordinacién con las academias y participaciéon de
expertos del sector productivo, deben definir y disefiar las asignaturas,
preferentemente en educacién dual, que van a integrar la especialidad, con base en los
resultados obtenidos en el numeral anterior 3.2.2.

El Diagnéstico de la region debera incluir los siguientes elementos:

a. Actividades socioecon6micas por sector y region.

b. Organismos publicos, sociales y empresas privadas que funcionan en la zona y que
tienen influencia en el entorno.

Programas y proyectos de desarrollo de estos organismos.

Situacion actual de la produccién de bienes y servicios.

Caracterizacion de los recursos naturales regionales.

Perspectivas de desarrollo de los puntos anteriores.

Desarrollo de las disciplinas actuales y emergentes en el entorno local, regional,
nacional e internacional, relacionadas con los planes de estudio que ofrece el
Instituto.

h. Necesidades de competencias profesionales en el entorno.

@=0oao

El estudio de las capacidades del Instituto Tecnoldgico, deberd constar de los
siguientes puntos:

a. Numero de estudiantes del plan de estudios de la estructura genérica.

indices de reprobacion y desercion.

c. Condiciones socioeconomicas y expectativas de formacion y de trabajo de los
estudiantes.

d. Personal académico: perfil, asi como experiencia profesional y docente.

e. Personal técnico-administrativo. Se indicara el personal encargado de laboratorio,
personal administrativo y de apoyo a la especialidad.

=

ITTAP-AC-PO-007 Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcién del original. REV 2




%

st it ug,

® Procedimiento para el Disefio y Desarrollo de
% Especialidades de los Programas de Licenciatura .
3 Revision: 2
: & Referencia a la Norma
e o ISO 9001: 2015 8.5 Pagina5de 12

.c“o\() ico |
M}
.51-

Cédigo: ITTAP-AC-PO-007

NMX-R-025-SCFI-2015  5.3.3.4.5

3.2.5.

f. Infraestructura fisica: aulas, laboratorios, salas y espacios adecuados que propicien
el aprendizaje de los estudiantes. Infraestructura técnica: equipos de laboratorio,
equipo audiovisual, sistemas de computo especializado, software especializado,
fuentes de informacion y los requerimientos especificos para la operatividad de la
especialidad.

g. Andlisis prospectivo del incremento o decremento de cada uno de los aspectos
anteriores.

Con base en el diagnéstico de la region y el estudio de las capacidades del Instituto, el
Departamento Académico en coordinacién con la Academia deben realizar un estudio en
relacion con la carrera tomando como referencia los siguientes indicadores:

-0 Q0T

s Q

Estado del arte del campo profesional.

Campos profesionales predominantes y emergentes.

Incorporacion de las tendencias mundiales.

Implicaciones ambientales en los campos profesionales.

Contenidos pertinentes en el campo tecno-cientifico.

Criterios de acreditacion de los programas de estudio de organismos nacionales e
internacionales

Desempefio profesional de egresados.

Necesidades del sector social y productivo.

Propuestas educativas de otras instituciones

Los resultados obtenidos del diagnéstico de la situacién social, econdmica, empresarial y de la
practica de la profesién en la regién, asi como de las capacidades del instituto tecnolégico
deberan tener vigencia minima de dos afios y maximo de tres.

El

disefio y evaluacion de la especialidad contiene los siguientes aspectos:

Definicién del objetivo, perfil de la especialidad y su aportacion al perfil de egreso del
programa educativo.

Definicion de las competencias genéricas y especificas de las asignaturas que integran la
especialidad.

Definicion de contenidos de las asignaturas.

La elaboracién de las asignaturas de la especialidad debe considerar su integracion con la
estructura genérica del plan de estudios, a partir del sexto semestre y considerar la
metodologia vigente para el disefio de planes y programas de estudio para la formacion y
desarrollo de competencias profesionales, debiendo utilizar el Formato de Reticula Oficial
del Plan de Estudio ITTAP-AC-PO-007-01 y el Formato de Programa de Estudio de
asignatura de Especialidad ITTAP-AC-PO-007-02.
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3.3
3.3.1

3.3.2.

3.4

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

Los créditos de la especialidad deberan ajustarse al rango establecido en el numeral 3.1.1
de este lineamiento.

De su vigencia de evaluacion

Las especialidades deben ser evaluadas cada dos afios como minimo, por el
Departamento Académico correspondiente en coordinacion con la academia.

La vigencia de la especialidad tiene como minimo un afio y maximo tres afios, y debe
sustentarse en el diagnéstico de la region, que se hace referencia en el numeral 3.2.1.

De su solicitud y autorizacion

El Departamento Académico correspondiente solicita mediante oficio, la apertura de la
especialidad al (a la) Director(a) del Instituto, con el visto bueno de la Subdireccién
Académica, con la finalidad de iniciar su tramite correspondiente ante la Direccién de
Docencia e Innovacién Educativa del TecNM, con al menos tres meses de anticipacion
a la fecha que se va a ofrecer.

La solicitud de apertura debe especificar la fecha de inicio de imparticion de la
especialidad y el periodo de vigencia que se debe de ajustar con lo establecido en el
punto 3.3.2 e integrar un expediente en formato electronico con la siguiente
informacion:

e Los aspectos establecidos en los requisitos del apartado 3.2.5.

¢ Plan(es) de estudio(s) afin(es) en los que se puede ofrecer la especialidad.

¢ Nombre de la especialidad.

¢ Disefio de la especialidad.

e Asignaturas para la formacion y desarrollo de competencias profesionales
conforme con la metodologia vigente para el disefio de planes y programas de
estudio por competencias profesionales.

El Instituto Tecnolégico de Tapachula debe solicitar el registro e incorporacion al
catalogo de especialidades a la Direccion de Docencia e Innovacién Educativa del
TecNM, de manera electronica a través de la plataforma tecnoldgica que sefale de
acuerdo con lo siguiente:

e Oficio de solicitud para la revision y validacion de la especialidad, firmado por el (la)
Director(a) del Instituto dirigido a la Direccion de Docencia e Innovacién Educativa
del TecNM, donde se especifique: nombre y clave de la especialidad, fecha de
inicio y el periodo de vigencia.
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3.4.4.

3.4.5.

3.5
3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.6
3.6.1.

¢ Oficio de solicitud de la especialidad por parte del Departamento Académico al (a

la) Director(a) del Instituto.

e Los aspectos establecidos en el numeral anterior 3.4.2.

Con previo oficio de registro firmado por la Direccibn de Docencia e Innovacién
Educativa del TecNM, el (Ia) Director(a) del Instituto es el Unico facultado para emitir el
oficio de autorizacion o rechazo de apertura de una especialidad, de su cancelacion o
ampliacion de vigencia IITAP-AC-PO-007-03

El oficio de autorizacion de la especialidad debe dirigirse al Departamento Académico
con copia a la Subdireccion Académica, a la Divisién de Estudios Profesionales y al
Departamento de Servicios.

De su cancelacién o ampliacion de vigencia

El Departamento Académico podra solicitar la cancelacibn de una especialidad al
director del plantel, antes de que termine su periodo de vigencia con base a los
resultados de la evaluacion.

La ampliacion de vigencia de una especialidad se autorizard solamente por un afio,
siempre que se justifique plenamente que las condiciones que limitaron su vigencia han
evolucionado y esto se sustente con un analisis de las condiciones socio-econémicas.

El oficio de ampliacién de vigencia y/o cancelacion de la especialidad firmado por el
Director/a del Instituto debera dirigirse al Departamento Académico, con copia a la
Subdireccién Académica, a la Divisién de Estudios Profesionales y al Departamentos
de Servicios Escolares de la Institucién, asimismo se deberd enviar una copia a la
Direccion de Docencia de la Direccién General de Educacion Superior Tecnoldgica;
para la actualizacion del catalogo de especialidades.

De la acreditacion de las asignaturas

La acreditacion de las asignaturas que conforman cada especialidad se regira por lo
sefialado en el Lineamiento para la evaluacién y acreditacién de asignaturas vigente.

3.7. Delacancelacién y ampliacién de vigencia

ITTAP-AC-PO-007 Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcién del original. REV 2
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3.7.2.

3.7.3.

3.7.4.

3.8

3.8.1

Una especialidad sera cancelada autométicamente cuando termine su periodo de
vigencia.

El Departamento Académico puede solicitar la cancelacion de una especialidad al (a 1a)
Director(a) del Instituto, antes de que culmine su periodo de vigencia con base en los
resultados de la evaluacion.

La ampliacion de vigencia de una especialidad se autoriza solamente por un afio,
siempre que la academia correspondiente justifique su permanencia.

El oficio de ampliacion de vigencia y/o cancelacion de la especialidad firmado por el (la)
Director(a) del Instituto debe dirigirse al Departamento Académico con copia a la
Subdireccién Académica, Divisibn de Estudios Profesionales y al Departamento de
Servicios Escolares, igualmente debe enviar una copia de manera electronica a través
de la plataforma tecnolégica que sefiale la Direccion de Docencia e Innovacién
Educativa del TecNM, con la finalidad de que se actualice en el catalogo de
especialidades del TecNM.

Disposiciones generales

Las situaciones no previstas en el presente procedimiento serdn analizadas por el
Comité Académico del Instituto Tecnoldgico y presentadas como recomendaciones al
Director del plantel para su dictamen
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4, Diagrama del Procedimiento
Subdireccion de L Division de
. Departamento Comité . .
Planeacion y L. L. Director/a Estudios
. - Académico Académico )
Vinculacion Profesionales
Inicio
\4 1
Realiza el 2 3 4 5
estudio de la .
region y el .|  Propone Revisa Propone Promociona
estudio de las »  Especialidad Propuesta » Especialidad » Mddulos de
capacidades Especialidad
del instituto
A 4
Término
5. Descripcién del Procedimiento
Secuencia de .
Actividad Responsable
Etapas
1. Realiza el 1.1 Disefa instrumentos para realizar el diagndstico Subdireccién de
diagnéstico de la region. Planeacion y
de la region 1.2 Elabora estudio de capacidades del Instituto. Vinculacion
y estudio de _ . .
capacidades 1.3 Determlna las n?ce3|dades de . formacion
del Instituto. profesional en el &area correspondiente y las
capacidades del plantel y envia los Estudios al
Departamento académico.
2. Propone 2.1 Elabora Ila propuesta de especialidad Departamento
especialidad basar?dosgl en los Estuq,los re.allzado.s, por la Académico
Subdireccion de Planeacion y Vinculacion y con
apoyo de la Academia elabora la propuesta
curricular cumpliendo los requisitos solicitados
en éste procedimiento.
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2.2 Solicita la apertura de la Especialidad al
Director/a del Plantel a través del Comité
Académico para el trdmite correspondiente.

3. Revisa 3.1 Analiza la propuesta de la especialidad y emite Comité Académico
Propuesta dictamen de autorizacion o rechazo.

3.2 Si procede elabora oficio de autorizacién de
apertura de especialidad y lo turna al Director/a
para su firma.

3.3 Si no procede, regresa al Departamento
Académico para su ajuste o correccion.

4. Autoriza 4.1 Autorizar oficio de apertura de especialidad. Director
Especialidad 4.2 Enviar oficio de apertura de especialidad a
yenviaa Servicios Escolares con copia para el
TegNM para Departamento Académico correspondiente, la
registro. Divisibn de Estudios Profesionales, el

Departamento de Planeacion y la Direccién de
Docencia de TecNM.

5. Promociona 5.1 Recibe notificacion de modulos disponibles. Division de
modulos de 5.2 Elabora la estrategia de difusién de los médulos Estudios
especialidad de la especialidad Profesionales

5.3 Realiza la difusion de los médulos de la

especialidad.

Marco Normativo

v" Modelo educativo para el siglo XXI del SNEST.

v' Procedimiento para la apertura y cancelacion de Especialidades 1997

v' Lineamiento para la Operacion del Comité Académico Version 1.0 Planes de Estudio 2009

—2010.

v' Lineamiento para la integracion de especialidades 2010.

v' Manual de Lineamientos Académicos — Administrativos del Tecnolégico Nacional de

México.

Referencias
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v" Lineamiento para la movilidad estudiantil en el Sistema Nacional de Educacion Superior
Tecnoldgica.

v' Lineamiento para la evaluacion y acreditacion de asignaturas del Sistema Nacional de
Educacién Superior Tecnologica.

v' Lineamiento para la Integracion de Especialidades del Manual de Lineamientos
Académicos— Administrativos del Tecnoldgico Nacional de México aplicable a partir de
octubre de 2015.

v' Circular 009 con fecha 29 de mayo de 2000 y firmada por el Director del SNEST.

Registros
. Tiempo de Responsable de Cédigo de
Registros ., )
Retencion conservarlo registro

Formato de Reticula Oficial del Indefinido | Subdireccion ITTAP-AC-PO-007-01
Plan de Estudio Académica

Programa de Estudio de Indefinido Subdireccién ITTAP-AC-PO-007-02
asignatura de Especialidad Académica

Oficio de  Autorizacion ylo Indefinido | Subdireccién ITTAP-AC-PO.007-03
cancelacion de la especialidad Académica

Formato de Diploma de Indefinido Departamento de ITTAP-AC-PO-007-04
Especialidad Servicios Escolares

9. Glosario

Estudio socioecondmico de la region. Se refiere al andlisis de elementos cuantitativos y
cualitativos obtenidos en los sectores, social, productivo y de servicios en relacion a las
caracteristicas de los servicios que deberan prestar los egresados.

Estudio de capacidades del plantel. Debera considerar aquellos elementos humanos,
materiales y financieros que dentro del instituto intervienen de manera directa en el ofrecimiento
de la especialidad.

Disefio curricular. En él se especificardn los fines y objetivos educacionales, se definen los

contenidos y procedimientos académicos y organizativos que permiten lograr dichos fines. Los
pasos a seguir dentro del disefio curricular de las especialidades abarcan los siguientes
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elementos: definicion de perfil, objetivo, definicion de contenidos, programas de estudio,
estructura curricular.

Perfil de la especialidad. Establece la descripcion de las habilidades, conocimientos y
actitudes, que poseera el estudiante al egresar de la especialidad, mismas que deberan estar
en correspondencia con la carrera genérica.

Elaboracién del objetivo de la especialidad. Estara en concordancia con el estudio
socioeconémico y con el objetivo de la carrera genérica, considerando los objetivos
institucionales, los de la Educacion Superior Tecnolédgica y las metas establecidas en los
programas de desarrollo del Instituto Tecnolégico.

Definicién de contenidos. Se realiza un desglose de conocimientos y habilidades especificos,
gue deberan proporcionarse al estudiante para que logre los objetivos particulares de la
especialidad. Estos conocimientos, habilidades y actitudes, se agruparan tomando en cuenta su
comprension, extension, profundidad, secuencia e interrelacion.

Estructura curricular de la especialidad. Indica antecedentes académicos (prerrequisitos y
correquisitos) asi como el nimero de créditos correspondientes a cada asignatura.

10. Anexos
10.1 Formato de Reticula Oficial del Plan de Estudio ITTAP-AC-PO-007-01
10.2 Forma.to. de Programa de Estudio de asignatura de ITTAP-AC-PO-007-02
Especialidad
10.3 Formato Qe! Oficio de autorizacion y/o cancelacion de ITTAP-AC-PO-007-03
las especialidades
10.4 Formato de Diploma de Especialidad ITTAP-AC-PO-007-04
11. Cambios de esta version
Numero de Fecha de Descripcién del cambio.
revision. actualizacion.
1 11 — septiembre — | v Integracién de los Sistemas de Gestién de la Calidad,
2017 Ambiental y Energia.

v' Actualizacion de las versiones de las normas I1SO
9001:2008 a ISO 9001:2015 e ISO 14001:2004 a ISO
14001:2015

2 21-octubre-2019 v Actualizacion de la Alta Direccion.
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