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DEFINICIÓN, CARACTERIZACIÓN Y POLÍTICAS DE OPERACIÓN.

La Residencia Profesional es una estrategia educativa de carácter curricular,
que permite al estudiante emprender un proyecto teórico-práctico, analítico,
reflexivo, crítico y profesional; con el propósito de resolver un problema
específico de la realidad social y productiva, para fortalecer y aplicar sus
competencias profesionales.

Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnológico Nacional de 
México

Capítulo 12. Lineamiento para La Operación y Acreditación de la Residencia Profesional.



SECTORES 
SOCIAL Y

PRODUCTIV
O DE 

BIENES Y 
SERVICIOS

Innovación y  
Desarrollo  

Tecnológico

Investigación

Diseño y/o  
construcción  de 

equipo

Evento Nacional de  
Innovación Tecnológica  

participantes en la etapa  
nacional

Veranos  científicos 
ó  de  investigación

Proyectos  propuestos  por la  
academia, que  cuenten con 

la  autorización  del  
Departamento Académico

Proyectos
Integradores

REALIZANDO PROYECTOS INTERNOS O EXTERNOS CON CARÁCTER LOCAL, 
REGIONAL, NACIONAL O INTERNACIONAL.

Instituto Tecnológico de Tapachula
División de Estudios Profesionales



REQUISITOS PARA CURSAR LA RESIDENCIA PROFESIONAL:
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NO CONTAR CON NUNGUNA ASIGNATURA 
EN CURSO DE ESPECIAL

Tener aprobado el 80% de créditos de su 
plan de estudios

Tener acreditado el Servicio Social

Tener acreditadas las Actividades 
Complementarias

 ITTAP-AC-PO-005-01  Solicitud de Residencia Profesional

 Constancia de Actividades Complementarias

 Constancia de Servicio Social

 Constancia Vigencia de Derechos (IMSS)

 Presentar ANTEPROYECTO para Residencia Profesional

ENTREGAR EN LA COORDINACIÓN DE CARRERA:
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FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-01
SOLICITUD DE RESIDENCIA PROFESIONAL.



ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO
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A. Nombre del anteproyecto
Debe ser como aparece en la Solicitud.

B. Delimitación
Sirven para establecer los límites que tendrá el objeto de estudio y redactar 

con precisión las interrogantes formuladas:
Espacio, tiempo o periodo que será considerado para la residencia Profesional.

Se precisa el ámbito o 
lugar que será tratado 

en la Residencia 
Profesional.

Se indicará el tiempo 
o periodo de la 

Residencia 
Profesional.

Espacio Tiempo

Señalar los sujetos 
que serán observados, 

encuestados o 
medidos.

Población
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ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO

C. Objetivos (General y Específicos)
Deben contribuir a resolver un problema en especial y deben ser susceptibles 

de alcanzarse.

D. Justificación
Razón por la cual se va a ejecutar el proyecto.

E. Cronograma preliminar de actividades.
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ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO

F. Descripción detalla de las actividades
Es una breve explicación de las actividades mencionadas en el cronograma. Los 

métodos, técnicas, herramientas, etc. Que serán de utilidad para llevarlas a 
cabo.

G. Lugar donde se realizará el proyecto.

Selección de la región o territorio 
donde se ubicará el proyecto.

Macrolocalización Microlocalización

Solo indica la instalación 
dentro de la región elegida.
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ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO

H. Información sobre la empresa, organismo o dependencia para la que se 
desarrollará el proyecto.

 Organigrama de la organización

 Explicar el proceso productivo de 
la organización y cuál es su giro.

 Características del área o 
departamento en el que se 
desarrollará el proyecto.
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Departamento Académico Revisión del anteproyecto, 
Aceptación o rechazo y Asignación de asesores internos.

Inicio de Residencia 
Profesional
21 de agosto 2023

SEGUIMIENTO DE REINSCRIPCIÓN

Departamento de Gestión Tecnológica y 
Vinculación Entrega Carta de 
Presentación y Acuerdo de Residencia del 
Profesional del 14 al 18 de agosto 2023.

Coordinación de carrera Entregar expediente del 29 de mayo al 16 de junio 2023.
Etiqueta en la pestaña de folder:

NOMBRE COMPLETO (empezando por apellidos)_# CONTROL_CARRERA (IC_IQ_II_IE_ISC_IGE)
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Semana 5
18 al 22 de septiembre

Semana 10
23 al 27 de octubre

Semana 16
4 al 8 de diciembre

SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Orientan a los residentes en
la solución de problemas y
explicación de temas
relacionados con el proyecto
en los horarios previamente
establecidos y autorizados en
su plan de trabajo, de 1 o 2
horas por semana.

Deben comunicarse en al menos cuatro
momentos de manera presencial o virtual:
-La primera para determinar las
características del proyecto.
-Las dos posteriores con el propósito de
evaluar al residente en dos etapas parciales.
-La cuarta para la Evaluación del Reporte de
Residencia Profesional.

Asesores: Interno y Externo.
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FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-A02
ESTRUCTURA DEL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA PROFESIONAL.
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FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-04
SEGUIMIENTO DE PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL
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FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-06
REGISTRO DE ASESORÍAS AL PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL
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FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-05
ANEXO XXIX. FORMATO DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA 

PROFESIONAL.

 Se entrega en el PRIMER y SEGUNDO 
seguimiento incluyendo:

FORMATO:
ITTAP-AC-PO-005-04

Seguimiento de Proyecto de Residencias

FORMATO:
ITTAP-AC-PO-005-06

Registro de Asesorías de Residencia Profesional

 El primer y segundo seguimiento tienen un 
VALOR DEL 10%.
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FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-05
ANEXO XXX. FORMATO DE EVALUACIÓN DE REPORTE DE RESIDENCIA      

PROFESIONAL

 Se entrega en el TERCER seguimiento 
incluyendo:

FORMATO:
ITTAP-AC-PO-005-04

Seguimiento de Proyecto de Residencias

FORMATO:
ITTAP-AC-PO-005-06

Registro de Asesorías de Residencia Profesional

 Tercer seguimiento tiene un VALOR DEL 80%.
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PROCESO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL

• Acreditación del Servicio Social.
• Acreditación de las Actividades

Complementarias.
• Tener aprobado el 80% de su

plan de estudios.
• No contar con ninguna

asignatura en “curso de
especial”.

• Banco de proyectos
• Propuesta propia.
• Ser trabajador de la empresa.

• Jefe/a académico previo análisis
de la academia autoriza el
proyecto de Residencia
Profesional (Dictamen).

• Interno asignado por el Jefe/a
académico (Oficio de
asignación).

• Externo asignado por la
empresa.

ESTUDIANTE

PROYECTO

AUTORIZACIÓN 
DE PROYECTO

ASESORES

ENTRADA PROCESO

• Formato de Registro de
proyecto para la Titulación
Integral (Anexo XXXII)

• Formato de Seguimiento de
Proyecto.

• Formato de evaluación Anexo
XXIX.

• Formato de registro de
asesorías.

• Valor 10%

• Deben comunicarse en 4
momentos.

• Aplicar la estructura del reporte
de residencia Anexo XXVII.

• Entregar las evaluaciones.

JEFE/A 
ACADÉMICO

SEGUIMIENTO 
SEMANAS

5 Y 10

ASESORES
INTERNO
EXTERNO

• Formato de Seguimiento de
Proyecto.

• Formato de evaluación Anexo
XXX.

• Formato de registro de
asesorías.

• Valor 80%.

SEGUIMIENTO 
SEMANA

16

SALIDA

• Calificación SII
• Liberación del

proyecto de
Residencia
Profesional Anexo
XXXIII.

• Entrega del
Informe Técnico
de Residencia
Profesional.

ASESOR 
INTERNO
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COORDINADORES DE CARRERA / DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES

IC

IQ

II

IE

ISC

IGE

Erivan de los Santos López

coord_civil@tapachula.tecnm.mx

Karina de la Cruz Velázquez

coord_quimica@tapachula.tecnm.mx

Itzel de León de los Reyes

coord_industrial@tapachula.tecnm.mx

Jonathan Ulises Cruz Villalobos

coord_electromecanica@tapachula.tecnm.mx

Javier Arley González Roblero

coord_siscomp@tapachula.tecnm.mx

Ma. De Lourdes Sánchez Dávila

coord_gestion@tapachula.tecnm.mx




