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Manual de uso del Aula Virtual del TecNM
Campus Tapachula

Preliminares

A los Estudiantes que no puedan acceder al correo electronico institucional [@tapachula.tecnm.mx],
por motivo de usuario y/o contrasefia, favor de enviar a la brevedad desde su correo personal los
siguientes datos:

Numero de control, nombre completo y Credencial de estudiante o INE Escaneada.
Lo anterior, debera ser enviado al correo de [computo@tapachula.tecnm.mx]

Tutorial para Estudiantes

Acceso al sitio de Aula Virtual del Tecnolégico Nacional de México Campus Tapachula de cursos
para el estudiante.

Contenido

1. Acceso y navegacion al sitio Moodle
1.1. Autenticarse
2. Informacién del Curso
2.1. Ajustes
2.1.1. Tu Perfil
2.1.1.1. Actualizando tu Perfil
2.1.2. Calificaciones
2.1.3. Blogs y foros
2.2. Utilizando el Editor de Texto
2.3. Mensajes
2.4. Bloques utiles para los estudiantes
2.4.1. Actividades
2.4.2. Uso del Bloque de Participantes

&cﬂv“"""""rfez Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Illh LY Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
i \ef/ www.tecnm.mx | www.tapachula.tecnm.mx -,

.....

i FLALICe

10 ((eoume))(esns) ) ((esne) ) ((asue 0



TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICOe

Instituto Tecnolégico de Tapachula

- EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Pagina 2 de 12

“2020, Ao de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

Acceso y navegacion al sitio
Desde el portal institucional www.tapachula.tecnm.mx ir a la seccion “comunidad” y elegir “Aula

1 2
Virtual”.
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Enlace directo: http://tapachula.tecnm.mx/servicios/virtualroom/

Autenticarse

Como todo sistema on line, moodle requiere la autenticacion de los usuarios, en algunos casos, existe
maodulo aparece cuando el visitante quiere acceder a un area privada del curso, por ejemplo, tus

un moddulo de autenticacion en el que solicita el usuario y contrasena en la portada, en otros, este
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Click en la pantalla superior en la parte que dice "Usted no ha ingresado”.
-

=\ LL6menos: [+5214962)62 52880, 62 52900, 62 54873, 62 54389 Ext. 102y Fax 104

2 E-mail : comunicacion@lapachula.fecnm.mx
@ TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

Al hacer click en “Ingresar”, nos llevara a la pantalla que muestra la siguiente imagen:
Esparfiol - México (es_mx| ~

L LLamenos - [+521+962)62 52880, 62 52900, 62 54873, 62 54389 Bxt. 102 y Fax 104 4 E-mail : comunicacion@tapachula tecnm.mx

% TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO«
TecNM | Instituto Tecnoldgico de Tapachula
50Mvidd su nembre_de_usuaric o
contrasefia?
Las 'Cockies' deben estar habilitadaos en

su navegador @
Algunos cursos pueden permitir el

Nombre_de_usuario
acceso de invitados
Ingresar como invitado

Contrasefia

O Recordar nombre_de_usuario

Ingresar

)

TGS

Ejemplo)
Usuario Numero de Control: al19510000
Ya ingresados el usuario y la contrasena, se procede a dar clic en la opcidn de “ingresar
P

Contrasena Genérica: Alumno#51
Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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Una vez que ingresaron, es importante que cambien su contrasefa, para esto nos vamos a:

@& Tablero
éxico (es_mx) ~
& Perfil

B Cdlificaciones

® Mensajes sonalizar esta pagina

# Preferencias

= Salir

Y seleccionamos “Preferencias”, ahi elegimos la opcidén de “Cambiar contrasena”.

Preferencias

Cuenta del usuario Blogs Insignias
Editar perfi Preferaencias del blog Gestionar insignias

i Blogs extermnos Preferencias de Insignia
Registrar un blog externc Configuraciones de mochila

Una vez elegida la opcién, debemos indicar la contrasefa genérica actual Alumno#51, y la nueva
contrasefia dos veces y después dar click en “guardar”.
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Cambiar contrasefia

Nombre_de_usuario T

La contrasefia deberia tener al mencs 8 caracter|es), al mencs 1 digito(s). al menos 1 mindscula(s), al menos 1
MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter(es) no-affanumérico(s) como . §2 /*-+ # @

Confrasefia actual (1]
Nueva conirasefia [1]
MNueva contrasefia (de o

nueveo|

En este formato hay campos obligatorios o
Guardar Cambios

Guardar cambios Cancelar

Navegacion por el Sitio
Una vez que hemos ingresado al curso, aparecera la pantalla con estos recursos:

1. Tablero
2. Datos personales de cuenta
3. Areade cursos

O Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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& Tablero mmﬁcu?xm. 2 Espanol - México (es_mx) ~

# Pagina inicial del siie

# Calendario i )
Personalizar esta pagina

[ Archivos privados

= Mis cursos Cursos accedidos recientemente Linea de tiempo

= 088-Administracion de

- i-
redes
C
1 3
Sin actividades préximas pendientes
Oclavo Semestre
02B-Administracién de redes
Archivos privados
Vista general del curso No hay archives disponibles
e Gestionar archivos privados
T Todos (excepte ocultos) - |2 Mombre del curso ~ 52 Tarjeta -
~ _ —~ Usuarios en linea A
= TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO=
Cursos accedidos recientemente
Octavo Semestre
08B-Administracion de redes
A . «“« ”
Area de materias “Cursos” cargadas
,‘p"“"""“w% Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Informacion del Curso

Ajustes
@ Tablero

Pagina inicial del sitio

£ Calendario

[ Archivos privados

= Mis cursos

= 08B-Administracion de

redes

Los estudiantes pueden ver informacién acerca de los recursos disponibles

Tu Perfil
El perfil contiene informacion acerca de ti. Otros usuarios en Moodle pueden ver tu perfil si hacen
clic en tu nombre. La informacién del perfil incluye tu descripcién (si has introducido una), tu
nombre, lugar, direccion de correo electrénico (si has decidido hacerlo visible) y la lista de los cursos
en los que estas matriculado. Cuando ves tu perfil, puedes editarlo haciendo clic en la pestafia
“Editar perfil”. En tu perfil puedes agregar una foto tuya (o cualquier cosa que quieras). Esta imagen

aparecera junto a tu nombre en los mensajes de foros

Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: dlrecaon@tapachula tecnm.mx
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Actualizando tu Perfil

Pruebas Prebas . >

Esparfol - México (es_mx) ~

Click en perfil

Pruebas Prebas

& Tablero

& Perfil

B4 Cadlificaciones
@ Mensajes

# Preferencias

® Salir 2mpo

En tu perfil, tu también puedes actualizar informacién como tu ubicacién o correo electrénico y
puedes ver tu actividad (asi como la de tu profesor).

Por favor, actualiza tu perfil si cambias de correo electrdnico, esto te permitira recibir actualizaciones
o informacidn enviada a través de Moodle. Si escoges subscribirte automaticamente a los foros, vas
a recibir correos electrénicos de todos los mensajes nuevos en los foros en los cuales participes. El
rastreo de los foros es util también, ya que te permitira identificar rapidamente los nuevos mensajes.

insti tug,,
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Calificaciones

El bloque de administracidn enlaza a las Calificaciones.

Cursos que yo estoy tomando

Nombre del curso Cadlificacién

08B-Administracion de redes

Un sitio Moodle estd compuesto por: categorias, cursos, temas (o semanas) y actividades.

Sitio Moodle
Categoria1 Categoria J
Curso 1 -~ Curso K

Esquema Aula Virtual

Sag %5, Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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1. Semanasy Temas

La organizacion de un curso podra llevarse a cabo por semanas o bien por temas, segun la
preferencia del profesorado. Tras la creacidon del curso, su configuracién y la matriculacion
de usuarios; estos Ultimos podran acceder al mismo curso y observar una serie de bloques
diferenciados que representan las semanas del curso o temas, segln el formato que se haya
establecido. Cada uno de estos bloques contendran distintos tipos de actividades que los
alumnos deberdn realizar para su evaluacién, a partir del momento en el que el profesor los

afnada.

El docente serd quien administre las actividades, poniendo fecha de inicio y fecha de cierre para
entregar los productos resultantes, esto aparecera en cada tema donde podra mostrar “n” nimero

de actividades.

08B-Administracion de redes

ablero / Mis cursos [/ 08B-Administracion de redes

D Avisos

Tépico/tema 1
Topico/tema 2

Topico/tema 3

PIGE 4, Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Para el proceso de entrega de actividades, se debera ingresar en el tema correspondiente y dar

click en la tarea a entregar

Topico/tema 2
Reporte de investigacion
Enviar tarea en formato PDF o JPG de lo unidad nurmero 2

=

<= Reporte de Actividades
Posterior a dar click en el nombre de la tarea, aparecerd una ventana con los datos generales de la

tarea y un botdn en la parte inferior para anadir envio

Reporte de investigacion
Enviar tarea en formato PDF o JPG de lo unidad numero 2
Estatus de la enfrec
Este es el infento 1 [ 1 intentos permitidos )
Sin intento
No calificade

Umero de intento
viernes, 3 de abril de 2020, 00:00

Estatus de la enfrega
Estatus de caolificacion
3 dias ? horas

Fecha de entrega

Tiempo restante
Ultima modificacian
Comentanos al envic
» Comentarios (0
Afadir envio
Usted cun no ha hecho un envio
Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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Al dar click en “Afadir envio” aparecera la ventana para la carga del documento, ahi podremos
arrastrar al espacio el documento que se va a entregar.

Reporte de investigacion

Enviar tarea en formato PDF o JPG de lo unidad numero 2

Envios de archivo Tamaric méxme para archivos: 128MB, nimero maximo de archivos: 5

0o =

& Archivos

\ 4

Arrastre y suelte los archivos aqui para subiros
Tipos de archivos aceptados

Archivos de documento .doc .docx .epub .gdoc .odt .oth oft

ott pdf rf
g ico jpe jpeg Jog -pet pic pict png sva svgz S £

:
pe——

Archivos de imagen oi bmp ga

Una vez que se ha cargado el documento se debera dar click en “Guardar cambios” para realizar
el envio.

Reporte de investigacion

Enviar farea en formato PDF o JPG de la unidad numero 2

Envios de archivo Tamafic méximo para archivos: 128MB, nimero maximo de archives: §

OO =

= Archivos

L

doc.pdf
Tipos de archivos acepfados:

Archivos de documento .doc .do

ub gdoc odt .oth .ot _pdf Af

Archivos de imagen .ai .bmp .goraw gif ico jpe jpeg jpg .pct .pic .pict png svg svgz fif 1iff

Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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