TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO«

EDUCACION

Instituto Tecnolégico de Tapachula

“2020, Ao de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

Preliminares

A los Docentes que no puedan acceder al correo electréonico institucional
[@tapachula.tecnm.mx], o al aula virtual, por motivo de usuario y/o contrasefa,
favor de enviar a la brevedad desde su correo personal los siguientes datos:

RFC, nombre completo y Credencial de INE Escaneada.

Lo anterior, debera ser enviado al correo de [computo@tapachula.tecnm.mx]

Tutorial para Profesores

Acceso al sitio de Aula Virtual del Tecnoldgico Nacional de México Campus Tapachula
de cursos para el estudiante.

Contenido

1. 1accesoy navegacion al sitio Moodle
11. 1.1 Autenticarse

2. 2 informacion del Curso
2.1. 2.1 Ajustes

21.1. 211 Tu Perfil

2110, 2.1.1.1 Actualizando tu Perfil
212. 2.1.2 Calificaciones
213, 2.1.3 Blogs y foros

2.2.2.2 Utilizando el Editor de Texto
2.3.2.3 Mensajes
2.4.2.4 Blogues Utiles para los estudiantes

2.41. 2.4.1 Actividades
2.4.2. 2.4.2 Recursos
R Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Acceso y navegacion al sitio

http://tapachula.tecnm.mx/servicios/virtualroom/

Como todo sistema on line, moodle requiere la autenticacion de los usuarios, en algunos

6254389 £x1. 102y Fax 104

casos, existe un modulo de autenticacion en el que solicita el usuario y contrasena en la
del curso, por ejemplo, las asignaturas.

Autenticarse
portada, en este mdédulo aparece cuando, el visitante quiere acceder a un area privada
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Al hacer click en “Ingresar”, nos llevara a la pantalla que muestra la siguiente imagen

TecNM | Instituto Tecnoldgico de Tapachula

. s Olvidé su nombre_de_usudrio o
Nombre_de_usuario e - =

contrasefia?

Contrasefia Las 'Cookies' deben estar habilitadas
en su navegador @

L Recordar nombre_de_usuario Algunos cursos pueden permitir el

acceso de invitados

i I
Ingresar como invitado

Ejemplo.
Usuario el RFC empleado en el Sll pero todo en minuscula:
Ejemplo: fgth991299h3t.
Contrasena Genérica:
Docente#51.
Aqui debemos registrar nuestro usuario y contrasefa, ademas dar clic en la opciéon de

ingresar.

Una vez que se ha ingresado, es importante realizar el cambio de la contrasefia genérica
por una de su eleccién, para esto Nos vamos a:

IR Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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Pruebas Prebas

& Tablero

& Perfil

B8 Cdlificaciones
@ Mensajes

# Preferencias

® Salir =Mpo

Seleccionamos perfil.

Posteriormente damos clic en editar perfil.

Detalles de usuario Miscelaneos

Editar perfil Entrados del blog
Direccion Email Mensajes en foros
mellgs121 livZ@topachula.tecnm.mx Discusiones del foro
Pais Flanes de cprendizoje
México
Civdad
Tapachula RepOHes

Sesiones del novegador

Wista general de calficaciones

Privacidad v Politicas
Resumen de conservocion de datos Actividad de ingresos

Primer acceso al sifio
martes, 17 de marzo de 2020, 20:28 (7 dias 18 horas)

Detalles del curso Ultimo acceso al sitio

Perfiles de curso migrcoles, 25 de marzo de 2020, 14:47 (8 segundos)
124 Calculo Integral

12C Calculo Integral

Spag %, Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Ubicar la opciéon “haga clic para ingresar el texto” para escribir su nueva contrasefa,
una vez ingresada la nueva contrasefa damos Enter y en la parte inferior damos clic en
Actualizar informacién personal.

LU CUHITTUsEnIu usuenu ienen arinsnus o

al menos 1 caracter(es) no-alfanuméricc

Nueva contrasefia (2] Haga clic para ingresar fexto & @

Actualizar informacion personal Cancelar

Navegacion por el Sitio
Una vez que hemos ingresado al curso, aparecera la pantalla con estos recursos:
1. Tablero.

2. Datos personales de cuenta.
3. Area de cursos.

IR Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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2 5439 Bx1. 102y Fax 104 [
Alumno Alumng
& Tablero TECHOLOGICO ol - M
_ MACIONAL DE MEXICO. 2 Espariol - México (es_mx)
# Pdagina inicial de siio
# Calendario ) .
Personalizar esta pagina
[ Archivos privados
= Mis cusos Cursos accedidos recientemente linea de tiempo
= (88-Administracion de - I -
redes
Sin actividades prédmas pendientes
Oclavo Semestre
08B-Administracién de redes
Archivos privados
. Mo hay archivos disponibles
Vista general del curso
. . Gestfionar archivos privados...
T Todos (axcepto ocultos) = |2 Nombre del curse - 5 Tarjeta -
L | ol o ot ENEE B — Usuarios en lnea y
= "
TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO-

Cursos accedidos recienfemente

Octavo Semesire

08B-Administracion de redes

Area de asignaturas “Cursos” cargados

Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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Informacion del Curso

Ajustes

st

Pagina inicial del sitio
Calendario

Archivos privados
Mis cursos

08B-Administracidon de
redes

Los estudiantes pueden ver informacién acerca de los recursos disponibles.

Ta Perfil

El perfil contiene informacién acerca del usuario. Otros usuarios en Moodle pueden ver
nuestro perfil si hace clic en el nombre del usuario. La informacién del perfil incluye
descripcion (si se ha introducido una), nombre, lugar, direccién de correo electrénico (si
se decide hacerlo accesible) y la lista de los cursos en los que el usuario esta
matriculado. Cuando se ve el perfil, se podra editar haciendo clic en la pestafa 'Editar
Perfil’. En esta opcion se puede agregar una foto, Esta imagen aparecerd junto a al
nombre del usuario en los mensajes de foros.

Actualizando Perfil

95 g, Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Pruebas Prebas . A

Espafiol - México (es_mx) ~

Clic en perfil

Pruebas Prebas

& Tablero

& Perfil

B3 Cdlificaciones
@ Mensajes

/~ Preferencias

® Salir 2mpo

Favor de actualizar el perfil si se cambia de correo electrénico, ya que esto permitird
recibir actualizaciones o informacién enviada a través de Moodle. Si eliges suscribirse
automaticamente a los foros, recibira correos electrénicos de todos los mensajes nuevos
en los foros en los cuales se participa. El rastreo de los foros permitird identificar
rapidamente los nuevos mensajes.

Un sitio Moodle esta compuesto por: categorias, cursos, temas (0 semanas) y actividades.

R, Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
%E- Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: dlrecuon@tapachula tecnm.mx Ty
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Categoria 1 ] l I [ Categoria J

Curso 1 Curso K
Semana1/Tema 1 3 ‘ SemanaL/Temal
Actividad 1 Actividad 2 - Actividad m

Esquema Aula Virtual

Categorias

Son los contenedores de informacién de mas alto nivel, estan formadas por cursos
y sirven para organizarlos de manera que sean facilmente localizables por el
estudiante en la pantalla inicial de la aplicacion.

Cursos

Son la parte mas importante de la estructura de Moodle, son creados por los
administradores del sitio y dirigidos por los usuarios que se establezcan como
profesores del curso. Para que un estudiante, dado de alta en el sistema, pueda
acceder a un curso debera estar matriculado en él. Cuando un administrador crea
un curso debe proceder a su configuracion mediante un formulario
proporcionado por Moodle en el que se establecen valores para distintos campos
como, por ejemplo:

-Nombre y descripcion.

-Formato del curso (semanal, por temas...)
-NUmero de semanas o temas.

-Fechas en las que permanecera abierto el curso.
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Una vez que un curso es creado, la matriculacion la puede llevar a cabo cada
usuario de forma independiente o bien el propio administrador, de forma masiva,
sobre un grupo de usuarios del sistema, definiendo qué usuarios seran profesores

y cuales estudiantes.

3. Semanasy Temas
La organizacién de un curso podra llevarse a cabo por semanas o bien por temas,
segun la preferencia del profesorado. Tras la creacion del curso, su configuracion,
y la matriculacién de usuarios, estos podran acceder al mismo y observar una serie
de bloques diferenciados que representan las semanas del curso o temas, segun
el formato que se haya establecido. Cada uno de estos bloques contendrd, a partir
del momento en el que el profesor aflada, distintos tipos de actividades que los

estudiantes deberan realizar para su evaluacion.

El docente serd quien administre las actividades, estableciendo las fechas de inicioy de
cierre para entregar los productos resultantes, esto aparecera en cada tema donde podra
cargar n numero de actividades.

Clic en el curso donde se desea cargar actividades:

E‘;i}\ TECNOLOGICO
7 NACIONAL DE MEXICO.
Pagina inicial del sitio
Calendario
Archivos privados
Cursos accedidos recientemente

Mis cursos

Admén de redes

Grupo B

$8B Administraciéon de Redes

@“‘“‘*““"% Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Activar Ediciéon

S8B Administracion de Redes &

& Editar cjustes

Tablero / Miscursos / Admon de redes

# Finalizacion del curso
T Filiros
= . # Configuracién del Libro de Calificaciones
¥ Avisos ¢

1} Copia de respaldo

1 Restaurar

Topicoftema 1 1 Imporior
€ Reiniciar
&% Mds...
Anadir una actividad o recurso
Permite Subir Recursos para Apoyo de los Estudiantes:
O] ,\; Tarea hojas de cdlculo, imagenes vy clips de
audio o video. De forma alterna. o
O % Wik adicional, la tarea puede requerir que el
estudiante escriba texto directamente en
RECURSOS un campo empleando un editor de

texto. Una tarea también puede
Archivo emplearse para recordarle a los
estudiantes sobre tareas ‘de la vida real’
Carpeta (folder)
que necesitan realizar fuera de linea,
Efiqueta como trabajos para clases de arte,
asistencia a museos y otras actividades
Libro que no requieren de contenicos

digitales. Los estudiantes pueden enviar

O O O O O
B DEQN T

Pagina . L
su trabgjo en forma individual 0 como
o Paquete miembros de un equipo
contenido IMS
Cuando se revisan las tareas, los
Iy
@] Q, URL v profesores pueden dejar comentarios de N

=3

,‘wp“""’g“*'a@z Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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Cargar un Archivo:

» Agregando Archivo a Téopico/tema le

¥ Expandir todo

~ General

Nombre o

Descripcion

1 Ay B I = E % S B 60 & w3

O Mostrar descripcién en la pagina del curso @

Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 128MB
0o l E .
B Archivos

v

Arrastre y suelte los archivos aqui para subitlos

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Agregar una Actividad:

Nos aparecerd la siguiente venta, de la cual elegiremos la actividad entregable mas
comun, Terea.

Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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ACTIVIDADES

) E Bose de datos

o @ o

) ; Elecoidn
Encuesia

O L.IM predefinida

i qf Examen
] Ei Foro

) '.;.: CGlosario

Hemamienta

O E’FS exfema

) E_j Leccion

i Pagueie
O B scorm
i i I Retrcalimentocion
i @““I Taler
1T
i -l areq
0 Wiki

Una vez que elegimos la actividad, en este caso una tarea, nos mostrara la ventana de
configuracién para la entrega de la actividad, en ella indicaremos el nombre y la
descripcion de la actividad, y en la parte inferior indicamos que se muestre la descripcion
en la pagina.

Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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Agregando Tarea a Topico/tema 1e
o % (@ E| ™ H

~ General
Nombre de la tarea 0 E
esumen
1 A B I |EE
Deberd endreger un resumen del capitule | del libro ARC

Descripcion

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
Lo siguiente es configurar las fechas, a partir de cuadndo se podrad entregar, fecha de

entrega, de corte y de recordatorio para calificar.
Otro aspecto que podemos personalizar es el tipo de archivo a recibir, para ello debemos
indicar que la entrega sea como maximo un envio, y de 5mb, es importante sefalar que
se puede definir el tipo de archivo, lo comun es recibir documentos
+ Disponibilidad N
Parmitir envios a partir de o s e . — - 0 | & Habilitar
Fecha de entrega “ 32 momo s 2020s | 008 | 008 e 2 HODIr
Fecha de corte @ 24 ¢ | mamo o || 2020e || 21| 208 |, DHoDIHOr
Recordarme calificar en o ;s o . S0 4 o - 00 & | ., BHabiltar
Siempre mosfrar descripcion @
« Tipos de envios
Tipos de envios OTexto en |'nec:G Envios de crchivoo
MNUmero maximo de archivos subidos (7] o0 =
Tamario maxmo de envio © Limite del Sitic para subida (128MB) +
Tipos de archivos acepfados (7] Sin seleccidn
Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
Tel. 01 (962) 6254873, 6254389, Ext. 101, e-mail: direccion@tapachula.tecnm.mx
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I Archivos de documento .doc docx epub gdoc .odb oft oth pdf df

g

O application/vnd.google-opps.document gdaoc Colopso

O Documento de Texto de OpenDocurmnent odt

I Documento PDF pdf I

O Cocumenta RTF =

I Documenta Weord .d-:ncl

Documento Weord 2007 doox

O Ebook formato EPUB eput
O Plantilla de Pagina Web de OpenDocument .oth

O Plantilla de Texto de= OpenDocument ott

Damos clic en guardar cambios para terminar la edicion.

Km. 2 Carretera a Puerto Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas.
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